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Toto je vase 365

Dosahnéte s Office 365 toho, na
¢em vam zalezi.




Vyberte si Office, ktery je
pro vas nejvhodnéjsi:

Pro vase podnikani Pro vas domov
Office 365 Office pro domacnosti Office 365 Office 365 Office pro studenty
Business Premium a podnikatele 2019 pro domacnosti pro jednotlivce a domacnosti 2019
R 1 uzivatel 1zafizeni AzZ 6 uzivatell 1 uzivatel 1zafizeni
; p . . . . Funguije v systémech Funguje v systémech q 2
Funguije v systémech Windows, Mac, Funguije v systémech Windows - . - h Funguje v systémech
Eﬂ iOS a Android* nebo Mac Pincons isc O Rrsconsitieclon Windows nebo Mac
a Android? a Android®
PREMIOVE APLIKACE PREMIOVE APLIKACE PREMIOVE APLIKACE
. . . . Zahrnuje funkce jako Zahrnuje funkce jako
Zahrnuje funkce jako Edthr FUkOPISLf Editor rukopisu ve Wordu?, Editor rukopisu ve Wordu?,
ve Wordu?, 3D v PowerPointu a nové . . N .
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1TB 1TB na uzivatele 1TB
Cloudové tlozisté
OneDrive
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Instalace [ J [ J Instalace
Technicka podpora
Skype 60 minut mési¢né Skype 60 minut mési¢né
Dalsi Access* na uzivatele? na uzivatele®
vyhody Publisher* Access* Access*
Publisher* Publisher*
Podnikové Outlook Customer Manager
aplikace Bookings
Teams
Podnikové SharePoint
sluzby Skype pro firmy
Exchange
1i0S a Android vyzaduji stazeni samostatné aplikace. ? VyZaduje dotykové zafizeni. 3 Je vyzadovan Gcet *Office 365 je kompatibilni s Windows 10 a macOS. Dostupnost aplikaci a funkci, které jsou soucasti
Skype. Nevztahuje se na specialni a prémiova Cisla ani na Cisla, ktera nejsou pfifazena k zemépisné oblasti. sady Office 365, se lisi podle platformy a zafizeni. UpIné systémové pozadavky naleznete na webu
Mobilni volani plati pouze pro vybrané zemé. Minuty pro volani pfes Skype jsou dostupné ve vybranych www.office.com/information, vcetné kompatibilnich verzi Windows 10 a macOS a dalsich funkci

zemich. 4 Publisher a Access jsou urceny pouze pro pocitace PC. Dalsi informace: support.office.com a pozadavk zafizeni.



Znate vsechny
vyhody sveho
Office 365?

S OFFICE 365 ZISKATE

« Jednoduchou instalaci prémiovych verzi aplikaci Office
2019, jako je Word, Excel, PowerPoint, OneNote a dalsi,
na 1 pocita¢ PC nebo Mac, 1tablet a 1 telefon, s operac¢nim
systémem, ktery preferujete (Windows, iOS, Android).!

« Kapacitu 1 TB na onlinovém Ulozisti OneDrive, odkud
jsou vase soubory dostupné a synchronizované na vsech
zarizenich.

« 60 minut mési¢né na volani na pevné linky nebo mobilni
Cisla pres Skype.

» Nejnovéjsi verze a exkluzivni funkce aplikaci, pouze
s predplatnym Office 365.
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1 Zminéné informace se vztahuji k pfedplatnému Office 365 pro jednotlivce.

Vys3i plany nabizeji instalaci Office aplikaci na vice zafizeni, stejné tak jako

umozniuji sdilet benefity s ostatnimi cleny domacnosti.
2 Aplikace Publisher a Access jsou k dispozici jen pro pocitace PC.
3 Ziskejte 1TB na cloudovém Ulozisti OneDrive pouze na zékladé predplatného Office 365; Ize zakoupit

i samostatné.
4 Skype neni k dispozici ve viech zemich. Volani do vybranych zemi.
Mac a iPad jsou ochranné znamky Apple Inc,, registrované v USA a dalsich zemich. Android je ochrannou
znamkou Google Inc. Android robot je produkovan ¢i modifikovan z navrhu vytvoreného a sdileného
spolecnosti Google a je pouzivan v souladu s podminkami uvedenymi v dokumentu Creative Commons 3.0
Attribution License.

Office 365 zahrnuje
jedinecné mesicni
aktualizace

a oblibené funkce

S nastrojem Editor rukopisu
jiz nebudete potrebovat
tisténou verzi dokumentd

Sledujte, jak se myslenka
diky Prehrani rukopisu
zhmotnuje

Skvélé prezentace
vytvofite s funkci
Designer na par kliknuti

Animujte jednim
kliknutim s funkci
Morfing

Vyuzijte funkci
Researcher

Vice na www.microsoft.cz/office



Vyhody Office 2019

VYTVORTE SVOU NEJLEPSi PRACI
S OFFICE 365

Nejlepsi produkt je jesté lepsi. Funkce nové sady Office 365
podniti vasi kreativitu. Navic mate vsechno dulezité

na jednom misté. Je Cas, abyste se pustili do vytvoreni své
nejlepsi prace.

PREMIOVE VERZE APLIKACI

Pofidte si prémiové verze svych oblibenych aplikaci Office,
jako je Word, Excel, PowerPoint, OneNote a Outlook,
pomoci kterych mdzete tvorit, spolupracovat a sdilet praci
s kymkoliv a kdekoliv v redlném case.

USPORADEJTE SI ZIVOT

Usporadejte své soubory a udrzujte je aktualni pomoci
aplikaci Office, které maji chytré funkce pro zabezpeceni

a efektivitu. Lépe pracovat mizete i se svymi daty diky
novym typtm graf(. Vkladejte do aplikaci mapy a proménte
data v Uzasné vizualizace.
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PRACUJTE S NAPADY

Vyjadrete své myslenky presné tak, jak potiebujete, pomoci
digitalniho pera.® To vdm napfiklad pomize proménit
napady, obrazce i text na dokonalé snimky v aplikaci
PowerPoint. Do svych prezentaci navic mizete jedinym
kliknutim vkladat automatické animace a prechody mezi
snimky s filmovym pohybem.

BEZPECNOST NA PRVNIM MISTE

Svij digitalni majetek mlzete ochranit pomoci detekce
ransomwaru a obnoveni soubor( v Glozisti OneDrive

a pomoci pokrocilé ochrany proti virlim a phishingovym
Utokdm. Automatické aktualizace vam vzdy zajisti nejnovéjsi
funkce a nejvyssi zabezpeceni.

OFFICE PRO CELOU RODINU

Predplatné Office 365 pro domacnosti m(ize naplno vyuzivat
az 6 uzivatelQ!

1 Funkce pera je k dispozici pouze na pocitacich PC.
Vyzaduje tablet nebo pocitac s dotykovym ovladanim.
Pero jako pfislusenstvi mize byt prodavano samostatné.

®-—+ = \jce na www.microsoft.cz/office



VYHODY NOVYCH OFFICE APLIKACI

Verze aplikaci Office 2019 pFinasi snadnéjsi zpUsob
vyhledavani funkci v aplikacich Word, PowerPoint, Excel

a Outlook diky ndpovédé ,Reknéte mi (Tell Me)“a nespocet
vylepseni, kterd vam usnadni Zivot.

Word 2019

Pomoci digitalniho peral mizete intuitivné
provadét Upravy pfimo v aplikaci Word.
Slova odstrante preskrtnutim, text vyberte
zakrouzkovanim, zvyraziujte presné

a jednoduse.

Excel 2019

Pomoci Sablon Excel mlzete spravovat své
finance jako profesionalové. Peclivé navrzené
vzorce a kategorie jesté vice usnadnuji sledovani
piijma, vydajl a Uspor.

Outlook 2019

Objevte nové funkce pro dosazeni lepsich
vysledkl. MUzete napfriklad zvyraznit
nejdulezitéjsi kontakty tim, Ze k jejich jménu

v e-mailech nebo zaznamech kalendére pridate
symbol @ a pomoci funkce prioritni dorucené
posty miiZete stanovovat priority nejdulezitéjsich
e-mail{.

1 Funkce lupy a pera jsou k dispozici pouze na pocitacich PC. VyZzaduje tablet nebo pocitac s dotykovym
ovladanim. Pero jako pfislusenstvi mize byt prodavano samostatné.

PowerPoint 2019

S funkci lupy® mlizete svou prezentaci
posunout na zcela novou Uroven diky
zavedeni nelinedrniho vypravéni s vyuzitim
interaktivnich souhrnnych snimkd. Funkce
lupy poskytuje vétsi flexibilitu a umozni vam
pokracovat ve vykladu, aniz byste museli
opustit rezim prezentace.

Prvni prizkum
slunecni soustavy

OneNote 2019

Usporadejte si napady ve svém digitalnim bloku,
ktery mGzete i sdilet. Méjte nepretrzity pfistup
ke véem vasim textdim, obrazkim, weblm, ale

i zvukovym zéznamiim nebo rukou psanym
poznamkam digitalnim perem.t Spravujte zapisy
ze Skoly, sdilejte ndkupni seznam nebo zalohujte
své doklady.

Publisher 2019

Tisknéte a sdilejte profesionalné vypadajici
publikace. Publisher vas intuitivné provede
tvorbou vizitek, brozurek, ale i webovych stranek.
Urceno pouze pro pocitace PC.

Access 2019
Tvorte své vlastni databaze a vyuzijte sva data
naplno. Urceno pouze pro pocitace PC.

Vice na www.microsoft.cz/office



Postup instalace
Office

PRVNIi KROK

Na pocitaci PC nebo Mac, na ktery chcete Office
nainstalovat, prejdéte ve webovém prohlizedi
na adresu www.office.com/setup

oQO00s 00

DRUHY KROK

Prihlaste se svym uctem Microsoft, ktery jiz pouzivate

v aplikacich jako Skype, OneDrive nebo na svém pocitaci,
tablety, i telefonu s Windows. Pokud Gcet Microsoft jesté
nemate, mlzete si ho jednoduse vytvorit.

Prihlasovaci udaje k vaSemu Microsoft tctu si dikladné
uschovejte. Prevod licencniho klice na jiny Microsoft Gicet
neni mozny.

TRETI KROK

Zadejte 25mistny koéd (Product key), ktery naleznete
na zadni strané karty nebo ktery jste obdrzeli e-mailem.

Ted uz jen zbyva vybrat zemi a jazyk,
ve kterych chcete Office pouzivat, a kliknéte
na Dalsi.

Vice na www.microsoft.cz/office



CTVRTY KROK

Office je pripraven k instalaci, kterou zahajite kliknutim
na Nainstalovat Office. Pouzivat ho mlzete béhem nékolika
minut od zahéjeni instalace.
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Spravu svého Uctu naleznete na webové adrese
www.office.com/myaccount, odkud mdzete spravovat
své predplatné Office 365 nebo jej nainstalovat do dalSich
zafizeni.

OBNOVENI STAVAJICiIHO PREDPLATNEHO

Blizi se konec vaseho predplatného? Jednoduse si ho
obnovte.

« Kupte si novou licenci ve svém oblibeném obchodé, at jiz
v elektronické, nebo krabicové verzi.

« Zopakujte kroky 1az 3 z postupu instalace a pfihlaste se
Uctem Microsoft, ktery pro predplatné pouzivate.

« Nemusite cekat na konec svého stavajiciho predplatného,
dalSich 12 mésicli se automaticky pricte k datu ukonceni
predplatného.

Instalace na dalsi
zarizeni

Ve svém zafizeni prejdéte na webovou adresu
www.office.com/myaccount a prihlaste se svym Microsoft
uctem. Vyberte Instalovat. Svij Office 365 muizete ihned

po instalaci zacit pouzivat a pracovat na souborech, které
mate uloZené v online Ulozisti OneDrive. V pripadé telefon(
a tabletl navstivte pfislusny aplikacni obchod daného
zafizeni a stdhnéte pozadované aplikace samostatné (Word,
Excel atd.). Pro pInou funkcionalitu aplikaci zadejte stejné

pristupové udaje svého Microsoft Uctu, které jste pouzili
ve tretim kroku.

Na této strance mdzete zaroven spravovat svij Ucet
nebo zdarma aktivovat 60 minut Skype volani na pevné
a mobilni linky do vybranych zemi.

S instalaci vaseho Office 365 vam jednoduse
poradf nasi odbornici na zékaznické lince
Microsoft: 841300 300

Vice informaci o vyhodéch, tipech
a vychytavkach naleznete na strankach
www.microsoft.cz/office

Dékujeme, Ze jste se rozhodli
vyuzivat Office 365.

Vice na www.microsoft.cz/office



am Windows

Windows Ink:
Poznamenejte si
vsechny napady

Pracovni prostor Windows Ink dokaze vase napady
rychle proménit na praktické kroky. Vytvarejte seznamy
a rychlé poznamky a kreslete podle libosti — dokonce

i pred prihlasenim.!

Pracujte chytreji v systému Office
Pomoci rukopisu zvladnete vsechno dulezité — Gpravy
dokumentt Word ¢i snimkd PowerPoint nebo zapis

matematickych rovnic v aplikaci OneNote — vse
prostrednictvim digitalniho pera.

Chytré Upravy v aplikaci Word

Windows Ink skvéle spolupracuje s aplikaci Word, proto
jsou Upravy dokumentd lepsi nez kdy dfriv: Slova odstrante
preskrtnutim, text vyberte zakrouzkovanim, zvyraziujte
presné nebo prevadéjte nakresy do tvarli jedinym dotykem.

Pomocnik pro zapis matematickych rovnic
OneNote

Vylepsete uceni a feseni problémd — pouzivejte Windows

Ink s aplikaci OneNote. Na dotykovém pocitaci zapiste
matematicky problém, ktery vyresi OneNote pro Windows 10.
Ziskejte rychlou odpovéd nebo sledujte podrobny postup,
podle kterého zjistite, jak aplikace OneNote ziskala reseni.

Vyhody prace s perem

Pouzivejte soucasné digitalni pero a dotykové ovladani

pfi kresleni pomoci integrovaného pravitka a prehrajte
posloupnost poznamek tak, jak vznikaly — vSe s Windows Ink
v aplikaci PowerPoint.

Pracovni prostor Windows Ink

Windows Ink umoziuje rychly pfistup do pracovniho
prostoru Windows Ink pouhym kliknutim digitalnim perem2,
a to i pfimo z uzamcené obrazovky.'
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Skicak

Bezprostredné zachytavejte detaily a napady. Prirozené
pouzijte obé ruce k nastaveni tloustky ¢ary nebo vyvolejte
digitalni pravitko a zmérte délku rovné hrany, stejné jako
na papiru.

Skica na obrazovce

Snadno zachytte obsah na obrazovce a oznacte si jej
digitalnim perem. At uz jde o dokument, webovou stranku,
fotografii nebo aplikaci, staci poridit kopii obrazovky
pracovni plochy, oznacit a sdilet jednim kliknutim.

Vice informaci na www.windows.cz

" Tato funkce musi byt aktivovana v nastaveni a vyzaduje digitalni pero
s tlaCitkem pro pfipojeni Bluetooth.
2 Vyzaduje zafizeni s podporou pera.



am Windows

Pustte se
do toho naplno

Nejlepsi mozna kombinace pro vase perfektni vysledky:
Office na zafizeni s operacnim systémem Windows 10
a procesorem Intel.

Office ve Windows posouva latku produktivity zase o néco vys.

Vyberte si zafizeni s Windows jesté dnes:
www.microsoft.com/cs-cz/windows
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